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CAIET DE SARCINI

PENTRU ATRIBUIREA CONTRACTULUI DE ACHIZITIE PUBLICA DE SERVICH ORGANIZARE
EVENIMENTE

in cadrul derulérii proiectului ,,Centre comunitare integrate: program strategic de crestere a
accesului populatiei vulnerabile la servicii socio-medico-educationale de calitate”

Proiect finantat prin Granturile SEE si Norvegiene 2014 - 2021
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ENOTARE SoaA
Programul "Dezvoltare locald, reducerea sriciei i cresterea incluziunii romilor”
finantat prin Granturile SEE si Norvegiene 2014-2021

Caiet de sarcini

Caietul de sarcini face parte integranta din Documentatia de atribuire si constituie ansamblut

cerintelor minimale obligatorii pe baza carora se elaboreaza de cdtre fiecare ofertant propunerea
tehnica.

Oferta ce contine caracteristici tehnice inferioare celor prevazute in Caietul de sarcini va fi
considerata neconforma si va fi respinsa.
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INTRODUCERE

Autoritatea contractantd este Asociatia Romana pentru Promovarea Sanatatii, in vederea
implementarii proiectului ”Centre comunitare integrate: program strategic de crestere a
accesului populatiei vulnerabile la servicii socio-medico-educationale de calitate” PN4049 -
finantat prin granturile SEE si Norvegiene 2014-2021.

Specificatiile tehnice contin indicatiile tehnice privind regulile de baza care trebuie respectate
astfel incat potentialii ofertanti s elaboreze propunerea tehnici, corespunzitor cu necesitatile
proiectului.

Caietul de sarcini constituie ansamblul cerintelor minimale obligatorii pe baza carora se
elaboreaza, de catre fiecare ofertant, propunerea tehnica.

Oferta ce contine caracteristici tehnice inferioare celor prevazute in prezentul Caiet de sarcini,
va fi considerata neconforma si va fi respinsa.
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1. INFORMATII GENERALE

1.1. Contextul implementarii proiectului ,Centre comunitare integrate: program
strategic de crestere a accesului populatiei vulnerabile la servicii socio-medico-
educationale de calitate” PN4049

Interventiile propuse in cadrul proiectului urmaresc cresterea incluziunii sociale si
combaterea saraciei prin dezvoltarea si implementarea unui program inovativ de evaluare a
nevoilor si de furnizare de servicii sociale integrate in domeniul asistentei sociale, sanatate
(inclusiv telemedicind), educatie, locuire, in minim 50 de localitéti (46 sate si 4 orase mici) din
judetele Bihor si Timis.

1.2.  Descrierea proiectului ,,Centre comunitare integrate: program strategic de

crestere a accesului populatiei vulnerabile la servicii socio-medico-educationale
de calitate” PN4049

Obiectivul general al proiectului este reprezentat de cresterea incluziunii sociale si
combaterea sdraciei prin dezvoltarea si implementarea unui program holistic integrat de
evaluare a nevoilor si de furnizare de servicii integrate in domeniile asistenta sociala,
sdnatate, educatie, locuire, la nivelul comunititilor defavorizate din judetele Bihor si Timis,
in vederea asigurarii accesului populatiei vulnerabile la servicii de calitate, adaptate nevoilor
identificate. Acesta urmaéreste obiectivul principal al apelului, de imbunatatire a calitatii si
accesului la servicii sociale la nivel local, judetean, micro- si macro-regional, proiectul venind
in sprijinul implementirii masurilor care vizeaza infiintarea si extinderea serviciilor sociale
integrate destinate populatiei vulnerabile, previzute in strategiile de dezvoltare ale
judetelor Bihor si Timis.

1.2.1. Obiectivele proiectului ,Furnizarea serviciilor de sinitate din programele de
preventie, depistare precoce, diagnostic si tratament precoce al leziunilor precanceroase”

* Identificarea nevoilor de servicii pe termen scurt, mediu si lung in réndul populatiei
vulnerabile de la nivelul comunitatilor din judetele Bihor si Timis;

in vederea atingerii OS1, a fost programata in cadrul proiectului activitatea A1 - Derularea
unui studiu pentru evaluarea nevoilor de servicii §i a impactului proiectului asupra calitatii
serviciilor sociale furnizate populatiei din comunititile defavorizate (studiul va avea 2 etape -
pre si post implementare proiect, fiecare etapd avand 3 componente - desk review, studiu
calitativ si studiu cantitativ in 24 de localititi din judetele Bihor si Timis). Rezultatele
obtinute vor constitui baza proiectarii si modelarii serviciilor la nivel comunitar si a elaborarii
strategiilor de dezvoltare locala pe termen mediu si lung.

Coasitinl Jude{ean Bikor Ceasliinl Judefean Timij
Directls Generali de Asisteatd Sorlali ¢l Directla Geaerali de Aslstentd Soclald g
Pratectia CopRulul Bikor Pretectia Coplinhi Timty




TN,
iceland EPEIL—EPQ— m@
Liechtenstein Norway t ﬁﬂms
Norwaygrants grants R T

Programul “Dezvoltare locald, reducerea s3riciei si cresterea incluziunii romilor”
finanfat prin Granturile SEE si Norvegiene 2014-2021

* Dezvoltarea si implementarea unui model de program de evaluare a nevoilor si de
furnizare de servicii comunitare integrate in domeniile asistentd sociala, sanatate, educatie,
locuire, in minim 50 localitati din judetele Bihor si Timis, pentru minim 1300 persoane
vulnerabile care vor primi servicii sociale personalizate;

= Dezvoltarea de parteneriate sustenabile intre autorititile de coordonare si monitorizare
si furnizorii ale serviciilor sociale publici si privati, in vederea facilitirii extinderii
implementérii programului si a transferului de bune practici si politici in domeniul serviciilor
sociale

Activitatile proiectului

* Activitatea A1 Derularea unui studiu pentru evaluarea nevoilor de servicii si a impactului
proiectului asupra calitatii serviciilor sociale furnizate populatiei din comunitatile
defavorizate cu

Subactivitatile

A1.1 Dezvoltarea metodologiei studiului pentru evaluarea nevoilor de servicii si a impactului
proiectului asupra calitétii serviciilor sociale

Aceasta va cuprinde: strategia de cercetare, esantionarea, instrumentele pentru colectarea
datelor, metodele de analiza a rezultatelor.

A1.2 Achizitie servicii furnizor specializat derulare studiu

Pentru culegerea datelor pe teren, vor fi achizitionate serviciile unui furnizor specializat care
va respecta metodologia elaborata in cadrul proiectului.

A1.3 Derularea studiului pentru evaluarea nevoilor de servicii - ETAPA 1 - pre implementare
model

Etapa 1 se va finaliza cu un raport privind nevoile de servicii de sprijin pe termen scurt, mediu si
lung identificate la nivelul judetelor Bihor si Timis si nivelul de satisfactie al beneficiarilor asupra
calitatii serviciilor comunitare.

A1.4 Derularea studiului pentru evaluarea impactului proiectului asupra calitatii serviciilor
sociale - ETAPA 2 - post implementare model

Etapa 2 se va finaliza cu elaborarea unui raport privind nivelul de satisfactie al beneficiarilor
asupra calitatii serviciilor comunitare dupa dezvoltarea si implementarea modelului de furnizare
a serviciilor in cadrul proiectului, precum si diferentele inregistrate fata de etapa initiala.
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A1.5 Elaborare raport de studiu

A1.6 Publicarea raportului de studiu si diseminarea raportului

Rezultatele studiului vor fi diseminate prin intermediul web site-ului proiectului, al web site-
urilor organizatiilor implicate in derularea proiectului si prin organizarea a 4 workshopuri la care
vor participa factori de decizie de la nivel local, judetean, regional si central implicati in
planificarea si dezvoltarea serviciilor sociale.

* Activitatea A2 Dezvoltarea si implementarea unei platforme integrate de modelare a nevoi-
lor de servicii sociale pe termen scurt, mediu si lung cu

Subactivitatea A2.1 Dezvoltarea structurii platformei integrate de modelare a nevoilor de
servicii sociale pe termen scurt, mediu si lung (va include sectiuni/module de date demogra-
fice si sociale ale comunitatii, modelare de nevoi, cartagrafiere furnizori de servicii sociale si
de sanatate, servicii de voluntariat si de stimulare a parteneriatului public-privat, apps pen-
tru beneficiari - chestionare autoaplicate, materiale informationale pentru beneficiari si pro-
fesionisti)

Se vor elabora specificatiile si functionalitatile platformei in vederea dezvoltarii tehnice de catre
un furnizor specializat.

Subactivitatea A2.2 Achizitia de servicii pentru dezvoltarea platformei si dezvoltarea plat-
formei

Vor fi achizitionate serviciile unui furnizor specializat care va dezvolta structura platformei in
concordanta cu specificatiile si functionalitatile elaborate in cadrul proiectului. Continutul
informational al platformei va fi asigurat de expertii PP si ai partenerilor de implementare ai
proiectului.

Subactivitatea A2.3 Actualizarea platformei in functie de nevoile identificate

In functie de nevoile identificate in utilizare, aceasta va fi actualizati/ modificati pentru
asigurarea unei functionalitati optime.

* Activitatea A3. Dezvoltarea si implementarea unui model holistic de furnizare de servicii
comunitare integrate adaptate nevoilor populatiei defavorizate cu

Subactivitatea A3.1 Dezvoltarea metodologiei i instrumentelor de implementare a modelului
holistic de furnizare de servicii comunitare integrate pentru populatia defavorizats

Subactivitatea A3.2 Revizuirea periodici a metodologiei
Subactivitatea A3.3 Organizarea spatiilor pentru derularea activitatilor

Subactivitatea A3.4 Tnfiint;area echipelor de furnizare de servicii integrate la nivel local si
judetean: echipe comunitare integrate: as.med.comunitar, asist/referent social, consilier
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scolar; echipe multidisciplinare de evaluare si de furnizare de servicii specializate: Medic,
as.social, psiholog, kinetoterapeut; echipe de furnizare de servicii de recuperare neuro-
motorie pentru persoanele cu dizabilititi: medic, psiholog, kinetoterapeut; echipe de ingrijiri
mobile - medic/as.medical, as.social, psihopedagog, kinetoterapeut.

Subactivitatea A3.5 Instruirea echipelor comunitare integrate in metologie si instrumente de
implementare a modelului

Subactivitatea A3.6 Instruirea echipelor comunit. integrate in utilizarea platformei

Subactivitatea A3.7Implementarea platformei - culegere de date de la nivelul comunitatilor
implicate in proiect, modelarea de servicii si corelarea acestora cu planurile indivizualizate

Subactivitatea A3.8 Promovarea platformei la nivel judetean si national prin intalniri cu fac-
torii de decizie

Subactivitatea A3.9 Pre-evaluarea statusului beneficiarilor - chestionare autoadministrate sau
aplicate de echipele intercomunitare

Subactivitatea A3.10 Evaluarea statusului beneficiarilor si intocmirea planurilor individuali-
Zate

Subactivitatea A3.11 Furnizarea de servicii comunitare integrate, in functie de nevoile identi-
ficate: asist. sociald, medicala (inclusiv telemedicina, referire catre servicii specializate etc),
educatie (educ. pentru sdnatate, programe tip scoald dupa scoala, educatie remediala etc),
consiliere sociala si psihologica, locuire (victime ale violentei domestice).

Subactivitatea A3.12 Monitorizarea si evaluarea serviciilor oferite beneficiarilor si reeva-
luarea incadrarii beneficiarilor

Subactivitatea A3.13 Formarea personalului din sistemul de asistenta sociala in dezvoltarea
abilitatilor de comunicare si sprijinire a beneficiarilor

e Activitatea A4. Dezvoltarea si implementarea de politici de colaborare si parteneriate sus-
tenabile pentru cresterea calitatii in sistemul de servicii sociale cu

Subactivitatea A4.1 Derularea unei campanii de comunicare cu privire la rolul cooperarii si
participarii tuturor actorilor in dezvoltarea serviciilor sociale comunitare si in combaterea
fenomenului discriminarii, stigmatizarii 5i segregirii

Subactivitatea A4.2 Organizarea §i desfasurarea de activitati de schimb de experienta/schimb
de bune practici nationale si/sau internationale

Subactivitatea A4.3 incheierea de parteneriate/conventii intre autoritéti, furnizorii de servi-
cii sociale nationali si internationali
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* Activitatea A5. Campanii de informare, educare, constientizare a populatiei asupra rolului
educatiei in diminuarea séréciei si a diferentelor sociale si in asigurarea cresterii nivelului de
trai, de sanatate, de integrare si de recunoastere cu
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Subactivitatea A5.1 Campanie de informare, educare, constientizare a populatiei asupra rolu-
lui educatiei in diminuarea saréiciei si a diferentelor sociale si in asigurarea cresterii nivelului
de trai, de sdnatate, de integrare si de recunoastere.

Subactivitatea A5.2 Conferinte/seminarii de promovare a proiectului (lansarea proiectului,
promovarea progreselor obtinute si finalizarea proiectului)

Subactivitatea A5.3 Elaborarea si distribuirea brosurii de descriere si informare asupra acti-
vitatilor proiectului (inclusiv prin intermediul unei pagini de FB dedicate proiectului)

Subactivitatea A5.4 Dezvoltarea, intretinerea/actualizarea continutului website dedicat
proiectului

* Activitatea A6. Managementul proiectului cu
Subactivitatea A6.1 Managementul resurselor umane

Subactivitatea A6.2 Organizarea, derularea si monitorizarea procedurilor de achizitie a pro-
duselor si serviciilor in cadrul proiectului

Subactivitatea A6.3 Monitorizarea si analiza financiard pe fiecare interventie, activitate si
partener in cadrul proiectului

Subactivitatea A6.4 Raportarea programatica si financiara

Subactivitatea A6.5 Auditarea proiectului

Rezultatele anticipate ale activitatilor

1. Rezultat A1: metodologie pentru derularea studiului de evaluare a nevoilor de servicii si a
impactului proiectului asupra calitatii serviciilor sociale, dezvoltate; rapoarte studiu de evaluare
a nevoilor de servicii si a impactului proiectului asupra calitatii serviciilor sociale, elaborate ;
nivelul de satisfactie in raport cu serviciile oferite (Indicator de program |P37); workshopuri
pentru diseminarea rezultatelor studiului, desfasurate;

2. Rezultat A2: platforma integrata dezvoltata;platforma integrati implementata

3. Rezultat A3: metodologie pentru implementarea modelului de furnizare de servicii comunitare
integrate; 1300 de persoane din grupuri vulnerabile care primesc servicii sociale personalizate; 1
model de interventie aplicat in lucrul cu grupurile vulnerabile; 46 de orase/comune in care au
fost furnizate servicii sociale

4. Rezultat A4: 400 brosuri si 100 afise, tiparite si distribuite in cadrul campaniei de promovare a
participarii civice, a voluntariatului si dezvoltarea de parteneriate sustenabile; 5 intalniri ale
factorilor de decizie cu reprezentanti ai furnizorilor de servicii si reprezentanti ai grupurilor
defavorizate;10 profesionisti din domeniut asistentei comunitare/sociale participanti la
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activitatea de schimb de experientd/schimb de bune practici; 5 parteneriate/conventii intre
autoritati si furnizorii de servicii sociale incheiate

5. Rezultat A5: 1 spot radio realizat si diseminat in cadrul campaniei de promovare a rolului
educatiei an diminuarea saraciei si a diferentelor sociale; 400 brosuri si 100 afise tiparite si
distribuite in cadrul campaniei de promovare a participarii civice, a voluntariatului si dezvoltarea
de parteneriate sustenabile; 5 intalniri ale reprezentantilor factorilor implicati in dezvoltarea
serviciilor comunitare cu reprezentanti ai grupurilor defavorizate; 3 conferinte de pres3 si 3
comunicate de presa pentru lansarea si popularizarea activitatilor proiectului si pentru
promovarea rezultatelor proiectului; 1 pagina de FB realizat3 pentru promovarea proiectului; 1
website realizat pentru promovarea proiectului

6. Rezultat Aé: derularea procedurilor de achizitie; 8 rapoarte de monitorizare si analizi
financiara; 8 rapoarte de audit.

2.  OBIECTUL CONTRACTULUI

Contractul ce urmeaza a fi atribuit are ca obiect achizitia de servicii de organizare evenimente,
in cadrul proiectului ,,Centre comunitare integrate:program strategic de crestere a accesului
populatiei vulnerabile la servicii socio-medico-educationale de calitate” finantat prin
Programul "Dezvoltare locala, reducerea siriciei si cresterea incluziunii romilor” prin Granturile
SEE si Norvegiene 2014-2021:

1. Sesiuni de formare pentru echipe locale, multidisciplinare si de ingrijire (cazare,
transport, sala, masa, coffee-break-uri) - Valoare maximi - 30,840.34 lei fara TVA.

a) Sesiuni de formare in Comunicare si sprijinire beneficiari (5 sesiuni x 15 participanti x 2
zile) - sesiunile se vor desfasura in cadrul sub-activitatii 3.13

2. Organizarea a 2 festivitati/serbari (coffee break si alte materiale de tip premiu) pentru 50
de participanti x 1 zi x 2 festivitati - Valoare maximi - 8.403,36 lei firi TVA - festivitatile
se vor desfasura in cadrul subactivitétii 3.11

3. Servicii de catering pentru beneficiarii directi ai activitatii de suport educational -2400 de
portii - Valoare maxima - 75,701.09 lei fara TVA. Serviciile de catering pentru beneficiarii
directi ai activitatii de suport educational se vor desfasura in cadrul subactivitatii 3.11

4. intalniri dezvoltare parteneriate si semnarea de acorduri de parteneriat, promovare plat-
forma, intalniri pentru informare-comunicare-educare in comunitati - Valoare maxima -
32,037.82 lei fara TVA.

a) Intalniri in comunitati IEC (10 intalniri x 15 participanti x 1 zi) - intalnirile se desfasoara
in cadrul subactivitatii 5.1

b) Intélniri in comunitati pentru dezvoltare parteneriate §i semnarea de acorduri de parten-
eriat ( 10 intalniri x 15 participanti x 1 zi) - intalnirile pentru dezvoltarea de parteneriate

$i semnarea de acorduri de parteneriat se desfisoara in cadrul subactivitatilor 4.1 si 4.3
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c) intalniri de promovare a platformei la nivel national si judetean (3 intalniri x 15 partici-
panti x 1 zi) - intalnirile pentru promovarea platformei la nivel national si judetean se des-
fasoara in cadrul subactivitatii 3.8

3. INFORMATII PRIVIND SERVICIILE SOLICITATE

3.1 Sesiuni de formare pentru echipe locale, multidisciplinare si de fingrijire (cazare,
transport, salda, masa, coffee-break-uri) - Valoare maxima - 30,840.34 lei fara TVA.

a) Sesiuni de formare in Comunicare si sprijinire beneficiari (5 sesiuni x 15 participanti x
2 zile)

Informatii generale: Interventiile propuse in cadrul proiectului urmaresc cresterea incluziunii
sociale si combaterea saraciei prin dezvoltarea si implementarea unui program inovativ de
evaluare a nevoilor si de furnizare de servicii sociale integrate in domeniul asistentei sociale,
sanatate (inclusiv telemedicina), educatie, locuire, in minim 50 localitati (46 sate si 4 orase mici)
din judetele Bihor si Timis.

Perioada de desfdsurare a evenimentelor: Sesiunile de formare vor avea o duratd de 8 ore si se
vor derula pe parcursul a doua zile.

Se vor organiza maxim 5 sesiuni, cu un numar de aprox. 15 participanti/sesiune x 2 zile/sesiune.
Tntalnirile se vor defasura pe intreaga perioada de implementare.

Locul de desfdsurare a evenimentelor: Sesiunile de formare se vor desfasura in judetul Bihor si
Timis.

Activitatile specifice necesare desfasurarii evenimentelor:

A. Asigurarea serviciilor de cazare interna:

Cerinte obligatorii: hotel de minim 3 stele (***) sau echivalent, cu capacitate de cazare aferentd
numarului de participanti, cu mic dejun inclus. Cazarea va fi asiguratd in localitdti din cele 2
judete Bihor si Timis, conform calendarului de activitati pe care il va stabili Autoritatea
Contractanta in timp util, in zone centrale, usor accesibile, pentru un total de 6 de
persoane/sesiune x 2 nopti. Participantii vor fi cazati in camere single care vor indeplini
urmatoarele conditii minime:

- vor dispune de camera cu baie proprie

- vor fi dotate cu instalatii de aer conditionat

- vor avea acces gratuit la wifi

Toate costurile suplimentare determinate de servicii comandate la hoteluri de catre

participanti (mini-bar, room-service, servicii de spalatorie, convorbiri telefonice, etc.) vor fi

achitate individual, de fiecare participant, inainte de parasirea locatiei.
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De asemenea, Autoritatea Contractantd nu va achita decit serviciile efectiv prestate,
demonstrate prin diagrama de cazare.

B. Asigurarea serviciilor de restaurant (pranz, cind), respectiv a pauzelor de cafea
oferite participantilor

La fiecare sesiune de formare operatorul economic va asigura zilnic o pauza de lucru (pranz)
si 2 pauze de lucru scurte (pauze de cafea) pentru un total de 15 persoane. De asemenea,
operatorul economic va asigura si cina aferenta participantilor la evenimente care solicita
cazare, pentru un numar de 6 persoane/sesiune.

Pranzul va fi organizat in sistem bufet suedez, ce va include:

felul I (minim 2 tipuri: ciorba si/sau supd) in cantitate de aproximativ 300
ml/persoana.

felul Il - principal (minim 2 tipuri: carne de pui si/sau vita si/sau porc) in cantitate de
aproximativ 150 gr/persoana.

felul Il - garnituri asortate (minim 4 tipuri: preparate termic si/sau salate de legume)
in cantitate de aproximativ 300 gr/persoana.

paine (minim 2 tipuri: alba, neagrd) in cantitate de aproximativ 50 gr/persoana.
Desert (minim 2 tipuri) in cantitate de aproximativ 150 gr/persoana.

Apa carbogazoasa/necarbogazoasa minim 0,5 l/persoana

Cina va fi organizata, dupa caz, fie in sistem bufet suedez, fie meniu fix si va include:

felul | (minim 2 tipuri: ciorba si/sau supd) in cantitate de aproximativ 300
ml/persoana.

felul Il - principal (minim 2 tipuri: carne de pui si/sau vita si/sau porc) in cantitate de
aproximativ 150 gr/persoana.

felul Il - garnituri asortate (minim 4 tipuri: preparate termic si/sau salate de legume)
in cantitate de aproximativ 300 gr/persoana.

paine (minim 2 tipuri: alba, neagrd) in cantitate de aproximativ 50 gr/persoani.
Desert (minim 2 tipuri) in cantitate de aproximativ 150 gr/persoana.

Apa carbogazoasa/necarbogazoasa minim 0,5 l/persoani

Se vor asigura la cerere si meniuri vegetariene sau de post. Operatorul economic castigator
va prezenta inainte de desfasurarea sesiunilor de formare 3 variante de meniu pentru pranz si 3
variante de meniu pentru cina in vederea aprobarii meniului final.

Pentru pauzele de cafea, prestatorul va asigura urmatoarele tipuri de produse in cantitati
suficiente pentru numarul de participanti si in functie de solicitarea autoritatii contractante,
dupa caz: cafea, ceai, zahdr, indulcitor, lapte pentru cafea, servetele, pahare, cesti, lingurite,
farfurii, apa carbogazoasa si necarbogazoasa imbuteliate la sticle de 0,5 |, produse de patiserie
dulce si sarata minim 100 g/persoand. Pauzele de cafea se vor asigura intr-un spatiu adecvat, in
incinta locatiei de desfasurare a evenimentului, cdt mai aproape de sala unde vor avea loc
lucrarile acestuia.
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De asemenea, Autoritatea Contractantd nu va achita decit serviciile efectiv prestate,
demonstrate prin lista de prezenta semnati de citre participanti.

C. Asigurarea serviciilor de transport intern

Se solicita servicii de decontare a cheltuielilor de transport pentru 6 participanti/sesiune.
Decontarea se va face in concordantd cu regulile de eligibilitate stabilite pentru justificarea
cheltuielilor cu transportul, cazarea, diurna in vederea participarii la seminarii, traininguri,
conferinte, study tour-uri dupa cum urmeaza:
Autoturism propriu
» Bon fiscal de combustibil stampilat in limita a 7,5 litri pe suta de km, cu inscrierea pe
verso a numarului masinii §i a persoanei care efectueaza deplasarea
¢ Ordin de deplasare si referatul de justificare
¢ Bonuri taxe autostrada, poduri
* Declaratie privind consumul de carburant fard a putea depasi drepturile de aceastd natura
care se pot acorda angajatilor institutiilor publice
Autoturism de serviciu
o Foaia de parcurs
e Bon de benzina/motorind sau bonuri de consum carburant, cu inscrierea pe verso a
numarului masinii si stampilate
e Ordin de deplasare

Transport cu avionul/trenul/navigatie fluviala
* Biletele de calatorie/tichetele (in conditiile prevazute de dispozitiile legale, fara a putea
depasi drepturile de aceasta natur care se pot acorda salariatilor institutiilor publice)
e Ordinul de deplasare
» Factura externa sau interna (daca este cazul)
e Ordinul de plata a facturii
Transport cu autocarul
¢ Ordinul de deplasare

e Factura externa sau interna (daca este cazul)

Operatorul economic selectat castigitor va asigura participantilor decontarea cheltuielilor de
transport din banii proprii, urmand a se factura catre Beneficiar dupa finalizarea evenimentului.
Participantii se vor deplasa din judetele in care se vor organiza sesiunile de formare (Bihor si
Timis).

D. Asigurarea serviciilor de inchiriere sili si echipamente pentru desfasurarea
evenimentelor:

Sala in care vor avea loc sesiunile de formare trebuie si aibi capacitatea pentru minim 20
participanti, aranjament Ushape si va fi dotatd cu: videoproiector, ecran proiectie, 1 laptop,
instalatie de sonorizare, flipchart si consumabile si vor fi previzute cu sistem/e de ventilatie/aer
conditionat, functionale. Se vor asigura prelungitoare, cabluri, dupi caz.

Sala trebuie sa fie spatioasa, cu prezidiu vizibil din toate colturile salii, curata, fara existenta
unor bariere de comunicare (stalpi/ziduri, pereti in mijlocul salii, etc.) si nu va fi amplasata la
subsol.
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Sala va beneficia atat de lumina naturala cat si de sistem de iluminare electric.

Sala trebuie sa fie in aceasi locatie in care se vor caza participantii de la punctul 3.1.

Operatorul economic se va asigura de buna desfasurare a serviciilor la fata locului, in
conformitate cu solicitarile Auton‘téi;ii Contractante.

Prestatorul trebuie sa asigure un spatiu de receptle adecvat pentru primirea si inregistrarea
participantilor in interiorul sélii de conferinta sau in afara acestuia. In acest sens, prestatorul va
asigura prezenta, informarea, indrumarea acestora si inmanarea meterialelor informative si
publicitare.

3.2 Organizarea a 2 festivitati/serbari (coffee break si alte materiale de tip premiu) pentru 50
de participanti x 1 zi x 2 festivitati - Valoare maxima - 8.403,36 lei fara TVA.

Informatii generale: Interventiile propuse in cadrul proiectului urmaresc cresterea incluziunii
sociale si combaterea saraciei prin dezvoltarea si implementarea unui program inovativ de
evaluare a nevoilor si de furnizare de servicii sociale integrate in domeniul asistentei sociale,
sanatate (inclusiv telemedicina), educatie, locuire, in minim 50 localitati (46 de sate si 4 orase
mici) din judetele Bihor si Timis.

Perioada de desfdsurare a evenimentelor: Festivitatile vor avea o durata de 8 ore si se vor derula
pe parcursul unei zile.

Se vor organiza maxim 2 festivitati, cu un numar de aprox. 50 de participanti/festivitate.
Festivitatile se vor defasura pe intreaga perioada de implementare a proiectului.

Locul de desfasurare a evenimentelor: Festivitatile se vor desfasura in judetul Bihor si Timis.

A. Asigurarea serviciilor de restaurant, respectiv a pauzelor de cafea oferite
participantilor

La fiecare festivitate operatorul economic va asigura zilnic o pauza de lucru (pauza de cafea)
pentru un total de 50 de persoane.
Pauza de lucru va fi organizata in sistem bufet suedez, ce va include:
» Produse de patiserie dulce si sarata minim 100 g/persoana.

e Mini sandwish-uri

e Apa carbogazoasa/necarbogazoasa minim 0,5 |/persoana

» (Cafea, ceai, zahar, indulcitori, lapte pentru cafea, servetele, pahare, cesti, lingurite,
farfurii

B. Asigurarea de materiale tip trofeu pentru 50 de persoane x 2 festivitati

Pentru fiecare festivitate operatorul conomic va asigura 50 de diplome inscriptionate si personali-
zate cu logo-urile proiectului, print color 1 fata.
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3.3 Servicii de catering pentru beneficiarii directi ai activitatii de suport educational 2400
portii- Valoare maxima - 75,701.09 lei fara TVA

Informatii generale: Interventiile propuse in cadrul proiectului urmiresc cresterea incluziunii
sociale si combaterea saraciei prin dezvoltarea si implementarea unui program inovativ de
evaluare a nevoilor si de furnizare de servicii sociale integrate in domeniul asistentei sociale,
sanatate (inclusiv telemedicina), educatie, locuire, in minim 50 de localitati (46 de sate si 4 orase
mici) din judetele Bihor si Timis.

Perioada de desfdsurare a evenimentelor: Serviciile de catering se vor defasura pe intreaga
perioada de implementare a proiectului.

Locul de desfdsurare a evenimentelor: Serviciile de catering se vor solicita in judetul Bihor si
Timis.

Asigurarea serviciilor de catering -2400 portii
Operatorul economic se obliga sa elaboreze variantele de meniu avand in vedere produsele care
respecta prevederile Ordinului Ministrului Sanatatii nr. 1563/2008 privind aprobarea Listei ali-
mentelor nerecomandate prescolarilor si scolarilor si a principiilor care stau la baza unei alimen-
tatii sanatoase pentru copii si adolescenti.

Operatorul economic are obligatia si asigure realizarea serviciilor de catering in urmatoarele
conditii:

- Masa calda sub forma de Meniu zilnic. Meniul va consta in fel principal pe baza de carne,
garnitura si salatd (min. 250 gr/persoand), paine/chifld (min 50 gr/portie), desert
(fruct/prajiturd). Sunt acceptate variante de meniu pe bazi de carne care nu necesiti
garnitura si/sau salata, exp: paste cu carne, tocanita de cartofi cu carne si salat3, etc).

- Operatorul economic va asigura accesoriile necesare servirii mesei, respectiv: tacamuri de
unica folosinta, servetele, etc.

- Fiecare angajat al prestatorului care lucreaza in zona de manipulare a alimentelor va
mentine igiena personala si va purta echipament de protectie si de lucru adecvat si curat.
Operatorul economic care lucreaza la prepararea hranei trebuie si aiba analizele medi-
cale la zi §i sa respecte regulile igienico-sanitare prevazute de legislatia in vigoare. Con-
trolul medical periodic al personalului care participd in mod direct la primirea,
depozitarea, prelucrarea alimentelor, distribuirea si servirea hranei preparate, se va efec-
tua in conformitate cu Normele de Protectia Muncii pentru Unitatile de Alimentatie Pub-
lica si conform indicatiilor medicului de medicina muncii, putand fi verificat de Autorita-
tea Contractanta, ori de cate ori este cazul.

- Transportul hranei se va face numai cu mijloace de transport autorizate sanitar-veterinar.
Toate livrarile vor fi insotite de certificate de conformitate si aviz de insotire a mérfii,
insotite de personal calificat, echipat corespunzitor. Mijloacele de transport si recipi-
entele folosite vor fi supuse dezinfectiei, conform normelor epidemiologice in vigoare.
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- Hrana calda trebuie ambalata etans (caserole) care au capacitatea de a mentine mancarea
calda. Fiecare meniu complet (fel principal pe baza de carne, garnitura si/sau salata, pa-
ine/chifla, desert (fruct/prajitura) se va ambala individual.

- Adresele de livrare vor fi anuntate din timp de catre Autoritatea Contractanta

3.4 intalniri dezvoltare parteneriate si semnarea de acorduri de parteneriat, promovare plat-
forma, intdlniri pentru informare-comunicare-educare in comunititi - Valoare maximi -
32,037.82 lei fara TVA. .

a. Intalniri in comunitati IEC (10 intalniri x 15 participanti x 1 zi) - intélnirile se des-
fasoara in cadrul subactivitatii 5.1

Informatii generale: Interventiile propuse in cadrul proiectului urméresc cresterea incluziunii
sociale si combaterea saraciei prin dezvoltarea si implementarea unui program inovativ de
evaluare a nevoilor si de furnizare de servicii sociale integrate in domeniul asistentei sociale,
sanatate (inclusiv telemedicina), educatie, locuire, in minim 50 de localitti (46 de sate si 4 orase
mici) din judetele Bihor si Timis.

Perioada de desfdsurare a evenimentelor: Intalnirile in comunitati se vor defisura pe intreaga
perioadd de implementare a proiectului.

Locul de desfdsurare a evenimentelor: Tntalnirile se vor desfasura in judetul Bihor si Timis.

Activitatile specifice necesare desfasurarii evenimentelor:

A. Asigurarea serviciilor de restaurant (pranz), respectiv a pauzelor de cafea
oferite participantilor

La fiecare intélnire operatorul economic va asigura zilnic o pauza de lucru (pranz) si 1 pauza
de lucru scurta (pauza de cafea) pentru un total de 15 persoane.

Pranzul va fi organizat fie in sistem bufet suedez, fie meniu fix si va include:

e felul | (minim 2 tipuri: ciorba si/sau supd) in cantitate de aproximativ 300
ml/persoana.

e felul Il - principal (minim 2 tipuri: carne de pui si/sau vita si/sau porc) in cantitate de
aproximativ 150 gr/persoana.

o felul Il - garnituri asortate (minim 4 tipuri: preparate termic si/sau salate de legume)
in cantitate de aproximativ 300 gr/persoana.

e paine (minim 2 tipuri: alba, neagra) in cantitate de aproximativ 50 gr/persoana.

e Desert (minim 2 tipuri) in cantitate de aproximativ 150 gr/persoana.

e Apa carbogazoasa/necarbogazoasa minim 0,5 l/persoana
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Se vor asigura la cerere si meniuri vegetariene sau de post. Operatorul economic castigator
va prezenta inainte de desfasurarea intalnirilor de tip IEC 3 variante de meniu pentru pranz .

Pentru pauzele de cafea, prestatorul va asigura urmatoarele tipuri de produse in cantitati
suficiente pentru numarul de participanti si in functie de solicitarea autoritétii contractante,
dupa caz: cafea, ceai, zahar, indulcitor, lapte pentru cafea, servetele, pahare, cesti, lingurite,
farfurii, apa carbogazoasé si necarbogazoasi imbuteliate la sticle de 0,5 |, produse de patiserie
dulce si sarata minim 100 g/persoana. Pauzele de cafea se vor asigura intr-un spatiu adecvat, in
incinta locatiei de desfasurare a evenimentului, cat mai aproape de sala unde vor avea loc
lucrarile acestuia.

De asemenea, Autoritatea Contractantd nu va achita decat serviciile efectiv prestate,

demonstrate prin lista de prezentd semnata de catre participanti.
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B. Asigurarea serviciilor de transport intern

Se solicita servicii de decontare a cheltuielilor de transport pentru 5 participanti/intalnire.
Decontarea se va face in concordanta cu regulile de eligibilitate stabilite pentru justificarea
cheltuielilor cu transportul, cazarea, diurna in vederea participarii la seminarii, traininguri,
conferinte, study tour-uri dupad cum urmeaza:
Autoturism propriu
e Bon fiscal de combustibil stampilat in limita a 7,5 litri pe suta de km, cu inscrierea pe
verso a numarului masinii §i a persoanei care efectueaza deplasarea
e Ordin de deplasare si referatul de justificare
e Bonuri taxe autostrada, poduri
* Declaratie privind consumul de carburant fard a putea depasi drepturile de aceasti naturi
care se pot acorda angajatilor institutiilor publice
Autoturism de serviciu
o Foaia de parcurs
e Bon de benzina/motorind sau bonuri de consum carburant, cu inscrierea pe verso a
numarului masinii si stampilate
e Ordin de deplasare

Transport cu avionul/trenul/navigatie fluviald
* Biletele de calatorie/tichetele (in conditiile prevazute de dispozitiile legale, fari a putea
depasi drepturile de aceasta naturd care se pot acorda salariatilor institutiilor publice)
¢ Ordinul de deplasare
» Factura externa sau interna (daci este cazul)
¢ Ordinul de plata a facturii
Transport cu autocarul
¢ Ordinul de deplasare

¢ Factura externa sau interna (daca este cazul)

Operatorul economic selectat castigator va asigura participantilor decontarea cheltuielilor de
transport din banii proprii, urméand a se factura catre Beneficiar dupa finalizarea evenimentului.
Participantii se vor deplasa din judetele in care se vor organiza intélnirile (Bihor si Timis).

C. Asigurarea serviciilor de inchiriere sili si echipamente pentru desfasurarea
evenimentelor:
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Sala in care vor avea loc sesiunile de formare trebuie sa aibd capacitatea pentru minim 15
participanti, aranjament Ushape si va fi dotatd cu: videoproiector, ecran proiectie, 1 laptop,
instalatie de sonorizare, flipchart si consumabile si vor fi prevazute cu sistem/e de ventilatie/aer
conditionat, functionale. Se vor asigura prelungitoare, cabluri, dupa caz.

Sala trebuie sa fie spatioasa, cu prezidiu vizibil din toate colturile salii, curatd, fara existenta
unor bariere de comunicare (stalpi/ziduri, pereti in mijlocul salii, etc.) si nu va fi amplasati la
subsol.

Sala va beneficia atat de lumina naturala cat si de sistem de iluminare electric.

Sala trebuie sa fie in aceasi locatie in care se vor caza participantii.

Operatorul economic se va asigura de buna desfasurare a serviciilor la fata locului, in
conformitate cu solicitarile Autoritatii Contractante.

Prestatorul trebuie sa asigure un spatiu de receptie adecvat pentru primirea si inregistrarea
participantilor in interiorul salii de conferinta sau in afara acestuia. In acest sens, prestatorul va
asigura prezenta, informarea, indrumarea acestora si inméanarea meterialelor informative si
publicitare.

b. intalniri in comunitati pentru dezvoltare parteneriate si semnarea de acorduri de
parteneriat ( 10 intalniri x 15 participanti x 1 zi) - intalnirile pentru dezvoltarea de
parteneriate si semnarea de acorduri de parteneriat se desfasoara in cadrul subactivi-
tatilor 4.1 si 4.3

Informatii generale: Interventiile propuse in cadrul proiectului urmaresc cresterea incluziunii
sociale si combaterea saraciei prin dezvoltarea si implementarea unui program inovativ de
evaluare a nevoilor si de furnizare de servicii sociale integrate in domeniul asistentei sociale,
sanatate (inclusiv telemedicind), educatie, locuire, in minim 50 localititi (46 de sate si 4 orase
mici) din judetele Bihor si Timis.

Perioada de desfdsurare a evenimentelor: Tntalnirile in comunititi se vor defasura pe intreaga
perioada de implementare a proiectului.

Locul de desfdsurare a evenimentelor: Intalnirile se vor desfisura in judetul Bihor si Timis.

Activitatile specifice necesare desfasurarii evenimentelor:

A. Asigurarea serviciilor de cazare interna:

Cerinte obligatorii: hotel de minim 3 stele (***) sau echivalent, cu capacitate de cazare aferent3
numérului de participanti, cu mic dejun inclus. Cazarea va fi asiguratd in localitati din cele 2
judete Bihor si Timis, conform calendarului de activitidti pe care il va stabili Autoritatea
Contractanta in timp util, in zone centrale, usor accesibile, pentru un total de 4
persoane/intalnire x 1 noapte. Participantii vor fi cazati in camere single care vor indeplini
urmatoarele conditii minime:

- vor dispune de camera cu baie proprie

- vor fi dotate cu instalatii de aer conditionat

- vor avea acces gratuit la wifi
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Toate costurile suplimentare determinate de servicii comandate la hoteluri de catre
participanti (mini-bar, room-service, servicii de spalatorie, convorbiri telefonice, etc.) vor fi
achitate individual, de fiecare participant, inainte de parasirea locatiei.
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De asemenea, Autoritatea Contractanta nu va achita decat serviciile efectiv prestate,
demonstrate prin diagrama de cazare.

B. Asigurarea serviciilor de restaurant (pranz, cind), respectiv a pauzelor de
cafea oferite participantilor

La fiecare intalnire operatorul economic va asigura zilnic o pauza de lucru (pranz) si 1 pauza
de lucru scurta (pauza de cafea) pentru un total de 15 persoane. De asemenea, operatorul
economic va asigura si cina aferenta participantilor la evenimente care solicitd cazare, pentru
un numar de 4 persoane/intalnire.

Pranzul va fi organizat fie in sistem bufet suedez, fie meniu fix si va include:

o felul | (minim 2 tipuri: ciorba si/sau supd) in cantitate de aproximativ 300
ml/persoana.

o felul Il - principal (minim 2 tipuri: carne de pui si/sau vita si/sau porc) in cantitate de
aproximativ 150 gr/persoana.

o felul Il - garnituri asortate (minim 4 tipuri: preparate termic si/sau salate de legume)
in cantitate de aproximativ 300 gr/persoan3.

e paine (minim 2 tipuri: alba, neagra) in cantitate de aproximativ 50 gr/persoana.

e Desert (minim 2 tipuri) in cantitate de aproximativ 150 gr/persoana.

» Apa carbogazoasa/necarbogazoasad minim 0,5 |/persoana

Cina va fi organizata, dupa caz, fie in sistem bufet suedez, fie meniu fix si va include:
e felul | (minim 2 tipuri: ciorba si/sau supa) in cantitate de aproximativ 300
ml/persoana.
e felul Il - principal (minim 2 tipuri: carne de pui si/sau vita si/sau porc) in cantitate de
aproximativ 150 gr/persoana.
e felul Il - garnituri asortate (minim 4 tipuri: preparate termic si/sau salate de legume)
in cantitate de aproximativ 300 gr/persoana.
e paine (minim 2 tipuri: alba, neagra) in cantitate de aproximativ 50 gr/persoana.
e Desert (minim 2 tipuri) in cantitate de aproximativ 150 gr/persoana.
Apa carbogazoasa/necarbogazoasa minim 0,5 |/persoana

Se vor aSIgura la cerere si meniuri vegetariene sau de post. Operatorul economic castlgator
va prezenta inainte de desfasurarea sesiunilor de formare 3 variante de meniu pentru pranz si 3
variante de meniu pentru cina in vederea aprobarii meniului final.

Pentru pauzele de cafea, prestatorul va a51gura urmatoarele tipuri de produse in cantitati
suficiente pentru numarul de participanti si in functie de solicitarea autoritatii contractante
dupa caz: cafea, ceai, zahar, indulcitor, lapte pentru cafea, servetele, pahare, cesti, lingurite,
farfurii, apa carbogazoasa si necarbogazoasa imbuteliate la sticle de 0,5 |, produse de pat1sene
dulce si sarata minim 100 g/persoana. Pauzele de cafea se vor asigura intr-un spatiu adecvat, in
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incinta locatiei de desfasurare a evenimentului, cat mai aproape de sala unde vor avea loc
lucrarile acestuia.
De asemenea, Autoritatea Contractantd nu va achita decidt serviciile efectiv prestate,
demonstrate prin lista de prezenta semnati de catre participanti.

C. Asigurarea serviciilor de transport intern

Se solicita servicii de decontare a cheltuielilor de transport pentru 5 participanti/intalnire.
Decontarea se va face in concordantd cu regulile de eligibilitate stabilite pentru justificarea
cheltuielilor cu transportul, cazarea, diurna in vederea participarii la seminarii, traininguri,
conferinte, study tour-uri dupa cum urmeaza:
Autoturism propriu

e Bon fiscal de combustibil stampilat in limita a 7,5 litri pe suta de km, cu inscrierea pe

verso a numarului masinii §i a persoanei care efectueazi deplasarea

e Ordin de deplasare si referatul de justificare

e Bonuri taxe autostrada, poduri

* Declaratie privind consumul de carburant fara a putea depasi drepturile de aceast naturd
care se pot acorda angajatilor institutiilor publice

Autoturism de serviciu

e Foaia de parcurs

e Bon de benzina/motorind sau bonuri de consum carburant, cu inscrierea pe verso a
numarului masinii si stampilate

¢ Ordin de deplasare

Transport cu avionul/trenul/navigatie fluviala
* Biletele de calatorie/tichetele (in conditiile prevazute de dispozitiile legale, fara a putea
depasi drepturile de aceasta natura care se pot acorda salariatilor institutiilor publice)
¢ Ordinul de deplasare
» Factura externa sau interna (daci este cazul)
e Ordinul de plata a facturii

Transport cu autocarul
e Ordinul de deplasare

» Factura externa sau interna (daca este cazul)

Operatorul economic selectat castigitor va asigura participantilor decontarea cheltuielilor de
transport din banii proprii, urmand a se factura catre Beneficiar dupé finalizarea evenimentului.
Participantii se vor deplasa din judetele in care se vor organiza intalnirile (Bihor si Timis).

D. Asigurarea serviciilor de inchiriere sili si echipamente pentru desfasurarea
evenimentelor:

Sala in care vor avea loc sesiunile de formare trebuie si aibi capacitatea pentru minim 15
participanti, aranjament Ushape si va fi dotatd cu: videoproiector, ecran proiectie, 1 laptop,
instalatie de sonorizare, flipchart si consumabile si vor fi previzute cu sistem/e de ventilatie/aer
conditionat, functionale. Se vor asigura prelungitoare, cabluri, dupa caz.
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Sala trebuie sa fie spatioasd, cu prezidiu vizibil din toate colturile salii, curat3, fari existenta
unor bariere de comunicare (stalpi/ziduri, pereti in mijlocul silii, etc.) si nu va fi amplasati la
subsol.

Sala va beneficia atat de lumina naturala ct si de sistem de iluminare electric.

Sala trebuie sa fie Tn aceasi locatie in care se vor caza participantii.

Operatorul economic se va asigura de buna desfasurare a serviciilor la fata locului, in
conformitate cu solicitarile Autoritatii Contractante.

Prestatorul trebuie sa asigure un spatiu de receptie adecvat pentru primirea si inregistrarea
participantilor in interiorul salii de conferinta sau in afara acestuia. In acest sens, prestatorul va
asigura prezenta, informarea, indrumarea acestora si inmanarea meterialelor informative §i
publicitare.

c. intalniri de promovare a platformei la nivel national si judetean (3 intalniri x 15 partic-
ipanti x 1 zi) - intalnirile pentru promovarea platformei la nivel national si judetean se
desfasoara n cadrul subactivitatii 3.8

Informatii generale: Interventiile propuse in cadrul proiectului urmaresc cresterea incluziunii
sociale si combaterea saraciei prin dezvoltarea si implementarea unui program inovativ de
evaluare a nevoilor si de furnizare de servicii sociale integrate in domeniul asistentei sociale,
sanatate (inclusiv telemedicind), educatie, locuire, in minim 46 localitati (43 sate si 3 orase mici)
din judetele Bihor si Timis.

Perioada de desfdsurare a evenimentelor: Intalnirile de promovare se vor defasura pe intreaga
perioada de implementare a proiectului.

Locul de desfdsurare a evenimentelor: Intalnirile se vor desfasura in judetul Bihor si Timis.

Activitatile specifice necesare desfasurarii evenimentelor:

A. Asigurarea serviciilor de cazare interna:

Cerinte obligatorii: hotel de minim 3 stele (***) sau echivalent, cu capacitate de cazare aferenti
numarului de participanti, cu mic dejun inclus. Cazarea va fi asigurat3 in localitati din cele 2
judete Bihor si Timis, conform calendarului de activitati pe care il va stabili Autoritatea
Contractanta in timp util, in zone centrale, usor accesibile, pentru un total de 4
persoane/intalnire x 1 noapte. Participantii vor fi cazati in camere single care vor indeplini
urmatoarele conditii minime:

- vor dispune de camera cu baie proprie

- vor fi dotate cu instalatii de aer conditionat

- vor avea acces gratuit la wifi

Toate costurile suplimentare determinate de servicii comandate la hoteluri de catre

participanti (mini-bar, room-service, servicii de spalatorie, convorbiri telefonice, etc.) vor fi

achitate individual, de fiecare participant, inainte de parasirea locatiei.

De asemenea, Autoritatea Contractantd nu va achita decat serviciile efectiv prestate,
demonstrate prin diagrama de cazare.
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B. Asigurarea serviciilor de restaurant (prénz, cina), respectiv a pauzelor de
cafea oferite participantilor

La fiecare intélnire operatorul economic va asigura zilnic o pauza de lucru (pranz) si 2 pauze
de lucru scurte (pauza de cafea) pentru un total de 15 persoane. De asemenea, operatorul
economic va asigura si cina aferentd participantilor la evenimente care solicit3 cazare, pentru
un numar de 4 persoane/intalnire.

Pranzul va fi organizat fie in sistem bufet suedez, fie meniu fix si va include:
o felul I (minim 2 tipuri: ciorba si/sau supd) in cantitate de aproximativ 300

ml/persoana.

o felul Il - principal (minim 2 tipuri: carne de pui si/sau vita si/sau porc) in cantitate de
aproximativ 150 gr/persoana.

o felul Il - garnituri asortate (minim 4 tipuri: preparate termic si/sau salate de legume)
in cantitate de aproximativ 300 gr/persoana.

e paine (minim 2 tipuri: alba, neagra) in cantitate de aproximativ 50 gr/persoana.

e Desert (minim 2 tipuri) in cantitate de aproximativ 150 gr/persoani.

 Apa carbogazoasa/necarbogazoasa minim 0,5 l/persoani

Cina va fi organizatd, dupa caz, fie in sistem bufet suedez, fie meniu fix si va include:

o felul I (minim 2 tipuri: ciorbd si/sau supd) in cantitate de aproximativ 300
ml/persoana.

» felul Il - principal (minim 2 tipuri: carne de pui si/sau vita si/sau porc) in cantitate de
aproximativ 150 gr/persoana.

o felul Il - garnituri asortate (minim 4 tipuri: preparate termic si/sau salate de legume)
in cantitate de aproximativ 300 gr/persoana.

e paine (minim 2 tipuri: alba, neagra) in cantitate de aproximativ 50 gr/persoan.

 Desert (minim 2 tipuri) in cantitate de aproximativ 150 gr/persoana.

* Apa carbogazoasa/necarbogazoasd minim 0,5 l/persoani

Se vor asigura la cerere si meniuri vegetariene sau de post. Operatorul economic castigator
va prezenta inainte de desfasurarea sesiunilor de formare 3 variante de meniu pentru pranz si 3
variante de meniu pentru cina in vederea aprobarii meniului final.

Pentru pauzele de cafea, prestatorul va asigura urmatoarele tipuri de produse in cantitati
suficiente pentru numarul de participanti si in functie de solicitarea autorititii contractante,
dupa caz: cafea, ceai, zahar, indulcitor, lapte pentru cafea, servetele, pahare, cesti, lingurite,
farfurii, apa carbogazoasa si necarbogazoasi imbuteliate la sticle de 0,5 l, produse de patiserie
dulce si saratd minim 100 g/persoand. Pauzele de cafea se vor asigura intr-un spatiu adecvat, in
incinta locatiei de desfasurare a evenimentului, cat mai aproape de sala unde vor avea loc
lucrarile acestuia.

De asemenea, Autoritatea Contractantd nu va achita decét serviciile efectiv prestate,

demonstrate prin lista de prezenta semnata de citre participanti.

C. Asigurarea serviciilor de transport intern
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Se solicita servicii de decontare a cheltuielilor de transport pentru 5 participanti/intalnire.
Decontarea se va face in concordantd cu regulile de eligibilitate stabilite pentru justificarea
cheltuielilor cu transportul, cazarea, diurna in vederea participarii la seminarii, traininguri,
conferinte, study tour-uri dupa cum urmeaza:
Autoturism propriu
» Bon fiscal de combustibil stampilat in limita a 7,5 litri pe suta de km, cu inscrierea pe
verso a numarului masinii §i a persoanei care efectueaza deplasarea
¢ Ordin de deplasare si referatul de justificare
e Bonuri taxe autostrada, poduri
* Declaratie privind consumul de carburant fard a putea depasi drepturile de aceast’ naturi
care se pot acorda angajatilor institutiilor publice
Autoturism de serviciu
» Foaia de parcurs
* Bon de benzina/motorind sau bonuri de consum carburant, cu inscrierea pe verso a
numarului masinii si stampilate
¢ Ordin de deplasare

Transport cu avionul/trenul/navigatie fluviala
o Biletele de calatorie/tichetele (in conditiile prevazute de dispozitiile legale, firi a putea
depasi drepturile de aceasta natura care se pot acorda salariatilor institutiilor publice)
¢ Ordinul de deplasare
» Factura externa sau interna (daca este cazul)
* Ordinul de plata a facturii
Transport cu autocarul
e Ordinul de deplasare

o Factura externa sau interna (daci este cazul)

Operatorul economic selectat castigator va asigura participantilor decontarea cheltuielilor de
transport din banii proprii, urmand a se factura catre Beneficiar dupa finalizarea evenimentului.
Participantii se vor deplasa din judetele in care se vor organiza intélnirile (Bihor si Timis).

D. Asigurarea serviciilor de inchiriere sili si echipamente pentru desfasurarea
evenimentelor:

Sala in care vor avea loc sesiunile de formare trebuie s& aiba capacitatea pentru minim 15
participanti, aranjament Ushape si va fi dotatd cu: videoproiector, ecran proiectie, 1 laptop,
instalatie de sonorizare, flipchart si consumabile si vor fi prevazute cu sistem/e de ventilatie/aer
conditionat, functionale. Se vor asigura prelungitoare, cabluri, dupa caz.

Sala trebuie sa fie spatioasa, cu prezidiu vizibil din toate colturile salii, curata, fara existenta
unor bariere de comunicare (stalpi/ziduri, pereti in mijlocul silii, etc.) si nuva fi amplasata la
subsol.

Sala va beneficia atat de lumind naturald cat si de sistem de iluminare electric.

Sala trebuie sa fie in aceasi locatie in care se vor caza participantii.

Operatorul economic se va asigura de buna desfasurare a serviciilor la fata locului, in
conformitate cu solicitdrile Autoritatii Contractante.
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Prestatorul trebuie s& asigure un spatiu de receptie adecvat pentru primirea si inregistrarea
participantilor in interiorul salii de conferinta sau in afara acestuia. In acest sens, prestatorul va
asigura prezenta, informarea, indrumarea acestora si Tnmanarea meterialelor informative si
publicitare.

INFORMATII SI CERINTE ALE AUTORITATII CONTRACTANTE, VALABILE PENTRU TOATE SER-
VICHLE SOLICITATE, ACOLO UNDE ESTE APLICABIL:

1. Pentru fiecare activitate numarul de cazari si numirul de mese sunt estimative si nu obliga
Autoritatea Contractanta la respectarea numdrului de cazdri, mese, participanti si nici nu va
duce la impunerea unor costuri suplimentare sau penalizdri, pldtile fiind fdcute pentru
fiecare categorie de servicii, in baza facturii fiscale, a anexei la facturd (verificatd si
semnatd de organizatorul activitdtii) si a listei de prezentd;

2. Listele definitive (comanda ferma) privind necesarul de servicii hoteliere, care pot varia fata

de estimarea initiald pentru care s-a fécut pre-rezervarea, in functie de structura grupului de
participanti, vor fi confirmate/ transmise Prestatorului de ciitre Autoritatea contractanta, cu
cel putin 5 zile inainte de data desfasurarii evenimentului. in cazuri urgente anuntate de
Autoritatea Contractantd, termenul de 5 zile poate fi redus la 48 de ore. De asemenea,
pentru fiecare activitate in parte, numdrul de caziri si numirul de mese poate fi
suplimentat, in functie de profilul participantilor.

3. Raportat la listele definitive privind necesarul de cazare comunicate de Autoritatea
Contractanta, Prestatorul va anula rezervarile de cazare, fari plati din partea Autoritatii
Contractante, daca anularea rezervirii a fost transmisa cu minimum 24 de ore jnaintea zilei
de cazare pentru care se solicita anularea. in functie de gradul de ocupare a hotelului, no-
show-urile nu se vor achita. in situatia in care hotelurile nu vor permite neachitarea no-show-
urilor, aceste costuri sunt in sarcina Prestatorului.

4. Nu se accepta cazarea in conditii improprii (camere murdare, cu miros persistent urat, cu
mobilier stricat, cu instalatii sanitare nefunctionale si cu lenjerie invechita). Orice astfel de
reclamatie va duce la neefectuarea platii pentru servicii hoteliere necorespunzatoare.
Camerele trebuie sa fie la regimul de clasificare superior al hotelului.

5. Autoritatea Contractantd poate solicita anularea sau reprogramarea unei activitati cu cel
putin 48 de ore inainte de data planificati pentru inceperea activitatii care necesita
contractarea serviciilor furnizate de catre Prestator in baza prezentului contract.

6. Prestatorul va desemna, pentru fiecare activitate in parte, o persoana responsabild si va
furniza numere de telefon pentru asistenta.

7. Prestatorul se obliga sa asigure prepararea hranei din produse agroalimentare de calitate,
proaspete, in termen de garantie si conform standardelor prevazute de lege. Produsele vor fi
ambalate, etichetate, inscriptionate si stampilate, dupa caz, potrivit reglementarilor
prevazute de legislatia sanitar-veterinara in vigoare. Mijloacele de transport si containerele
folosite la transportul alimentelor vor fi avizate din punct de vedere sanitar, mentinute in
buna stare de igiena si vor fi de naturd si protejeze produsele alimentare de contaminare,
precum si sa asigure o curatare adecvatd si/sau dezinfectie, nerespectarea acestor conditii
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putand atrage rezilierea contractului. In caz de abateri de naturi si conduci la consecinte
grave pentru sanatate, prestatorul va fi obligat sa inlocuiascd alimentele sau preparatele in
cauza cu altele corespunzitoare, in timp util, fird a pretinde plati suplimentare.

8. Solicitarile cu privire la rezervarile pentru mesele de préanz si pauzele de cafea se vor
transmite de Autoritatea Contractantd catre Prestator cu cel putin 5 zile inainte de data
desfasurarii activitatii.

9. Solicitarea de servicii de restaurant/catering poate fi modificatd cu minim 24 de ore inaintea
primei zile a activitatii, moment dupa care devine comanda ferma pentru prima zi de
activitate.

10. Pentru fiecare activitate, numarul de mese este estimativ si nu leaga Autoritatea
Contractanta de respectarea numarului de participanti si nici nu va duce la impunerea unor
costuri suplimentare sau penalizari, platile fiind facute in baza facturii fiscale, a anexei la
factura (verificatd si semnatd de organizatorul activitdtii) si a listei de prezenta.

11. Prestatorul se va asigura ca toti angajatii, eventualii subcontractori si orice altd persoand
implicata Tn executarea contractului vor avea un comportament respectuos si profesional fata
de participantii la evenimente, precum si fata de reprezentantii Autorittii Contractante.
Acesta are obligatia de a nominaliza o persoana responsabild cu derularea contractului, care
va asigura contactul permanent cu reprezentantii autoritatii contractante.

4. ALTE INFORMATII

Oferta financiara va contine costurile detaliate pentru fiecare serviciu in parte si va fi exprimata
in lei fara TVA, cu TVA evidentiat separat. Se va completa tabelul centralizat pus la dispozitie de
catre Autoritatea Contractanta fara a face modificari in cAmpurile deja completate, valori care
nu se liciteaza.

Oferta tehnica va mai contine:

Ofertantul va desemna un Manager de proiect care va supraveghea executarea contractului si va
fi responsabil de implementarea proiectului. Managerul de proiect al ofertantului isi va asuma
intreaga responsabilitate a coordonarii proiectului si va fi persoana de contact pentru Autoritatea
Contractanta.

Ofertantul va prezenta in mod schematic, punctdnd in mod esential principalele repere,
metodologia pe care o va utiliza in managementul acestui proiect, componenta echipei de
proiect, modul de comunicare cu Autoritatea Contractanta, modul de raspuns la solicitari, alte
activitati specifice managementului de proiect.

Orice alte informatii considerate de ofertant utile in explicarea ofertei lui vor fi incluse in oferta.

In cazul aparitiei unor neconcordante intre caietul de sarcini si oferta tehnici prezentat3, caietul
de sarcini prevaleaza.

Rapoartele elaborate de Prestator (ofertantul castigator) pe parcursul implementarii activitatilor
vor fi supuse aprobarii contractante, aprobare care va sta la baza efectuarii platilor pentru activi-
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tatile realizate. Dupa ce autoritatea contractant3 aproba rapoartele, prestatorul poate emite
factura la plata.

Atentie!

Numarul estimat de participanti/eveniment este aproximativ, numarul efectiv al participantilor
putand fi mai mic, in functie de confirmarile primite, dar acest fapt nu influenteaza modul de
ofertare si bugetul maxim estimat. n propunerea financiara, ofertantul va prezenta atat costurile
unitare, cat si costurile totale pentru serviciile solicitate pentru fiecare eveniment, tinand cont
de toate cheltuielile inerente organizarii evenimentelor, inclusiv taxe. Plata serviciilor aferente
pauzelor de cafea, cazare si masa aferente fiecarui eveniment va fi efectuati corespunzator cu
numarul de persoane participante la evenimente si pentru care s-au prestat efectiv serviciile.
Autoritatea Contractanta va anunta prestatorul (ofertantul castigator) de orice modificare,
inainte de data initiala de desfasurare a evenimentelor, in misura in care aceste informatii sunt
cunoscute in timp util.

TABEL CENTRALIZATOR OFERTA FINANCIARA

Sesiuni de formare pentru echipe locale, multidisciplinare si de ingrijire (cazare, transport, sala,
masa, coffeebreak-uri)

Nr. Servicii Nr. Nr. Nr. Pret Pret Tva
crt servicii zile sesiuni unitar Total

Sesiuni de formare in Comunicare si sprijinire beneficiari Bihor si Timis

1 cazare cu mic dejun 6 2 5
2 cina 6 2 5
3 pauza de cafea 15 4 5
4 dejun 15 2 5
5 transport 15 1 5
6 sala de conferinta 1 2 5
7 Subtotal

Organizarea a doua festivitati/serbari care au drept scop recunoasterea meritelor copiilor pentru
performantele realizate (coffee brak, si alte materiale de tip premiu) Bihor si Timis

1 coffee break 50 1 2
2 materiale de tip premiu - trofee 50 1 2
3 Subtotal
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Hrana pentru beneficiarii directi ai activitatii de suport educational

1 dejun 2400 1 1

2 Subtotal

Intalniri dezvoltare parteneriate si semnarea de acorduri de parteneriat, promovare platforma,

intalniri in comunitati

Nr. Servicii Nr. Nr. Nr. Pret Pret Tva
crt servicii | zile sesiuni | unitar Total
Intalniri promovare platforma la nivel judetean si national
1 cazare cu mic dejun 4 1 3
2 cina 4 1 3
3 dejun 15 1 3
4 pauza de cafea 15 2 3
5 transport 5 1 3
6 sala de conferinta 1 1 3
7 Subtotal
Intalniri in comunitati (desegregare, IEC, etc.)

dejun 15 1 10
4 pauza de cafea 15 1 10
5 transport 5 1 10
6 sala de conferinta 1 1 10

Subtotal
Intalniri in comunitati pentru dezvoltarea de parteneriate si semnarea de acorduri de parteneriat
1 cazare cu mic dejun 4 1 10
2 cina 4 1 10
3 dejun 15 1 10
4 pauza de cafea 15 1 10
5 transport 5 1 10
6 sala de conferinta 1 1 10
7 Subtotal
Total oferta
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5. CRITERIUL DE ATRIBUIRE

Pretul cel mai scazut.

d) PERIOADA DE DERULARE A CONTRACTULUI
Durata contractului este de la semnarea acestuia pana la finalizarea proiectului (31.08.2023).

Autoritatea contractanta isi rezerva optiunea de prelungire a activitatilor propuse a fi derulate
conform programului initial daca durata de implementare a proiectului se prelungeste prin Act
aditional, iar ofertantii isi asuma prin depunerea ofertelor faptul ci vor presta serviciile
solicitate, in cazul prelungirii proiectului, cu mentinerea acelorasi conditii si costuri contractuale.

Numarul de evenimente si numarul de participanti este maximal, iar atingerea numarului maxim
nu reprezinta o obligatie a autoritatii contractante. in functie de specificul activitatilor
proiectului, autoritatea contractantd va solicita prestatorului realizarea unora sau a tuturor
evenimentelor mentionate in prezentul caiet de sarcini, prin intermediul unor Note de comandi
pentru fiecare evenimet sau serie de evenimente in parte.

7. CONDITII DE PLATA
Suma prevazuta pentru acoperirea cheltuielilor in cadrul acestui contract va fi de 146.982,61
lei, fara TVA, din care:

1. Sesiuni de formare pentru echipe locale, multidisciplinare si de ingrijire (cazare,
transport, sala, masd, coffee-break-uri) - Valoare maxima - 30.840,34 lei fara TVA.

2. Organizarea a 2 festivitati/serbari (coffee break si alte materiale de tip premiu)
pentru 50 de participanti x 1 zi x 2 festivitati - Valoare maxima - 8.403,36 lei fara
TVA.

3. Servicii de catering pentru beneficiarii directi ai activitatii de suport educational 2400
portii - Valoare maxima - 75.701,09 lei fara TVA.

4. Intalniri dezvoltare parteneriate si semnarea de acorduri de parteneriat, promovare
platforma, intalniri in comunitati - Valoare maxima - 32.037,82 lei fira TVA.

Platile se vor face pe baza urmatoarelor documente obligatorii, in original:
- Factura emisa de prestatorul serviciilor;

- Proces verbal de receptie al serviciilor aprobat de citre beneficiar.

- Raport de activitate dupa incheierea fiecarui eveniment in parte.

Diagrama de cazare pentru fiecare eveniment (acolo unde este cazul).
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- Lista de prezenta completata si semnata de catre participanti pentru fiecare eveniment.
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- Centralizator de decont semnat de fiecare participant caruia i s-a decontat transportul,
pentru fiecare eveniment

- Raport de activitate lunar pentru fiecare dintre activitatile externalizate, completat de
catre reprezentantul contractorului responsabil de acele activititi, sau raportul de
activitate lunar, pentru fiecare dintre activitatile externalizate completat de catre PFA (in
cazul externalizarii activitatilor catre PFA) daca este cazul.

Facturile se achita in termenul stabilit prin contract.

Toate rapoartele, datele, materialele produse de prestator in cadrul acestui contract vor
constitui proprietatea Beneficiarului contractului.

8.MENTIUNI FINALE

Neregasirea cerintelor minime prezentate in caietul de sarcini va atrage dupd sine declararea
ofertei ca fiind neconforma.

Toate documentele realizate in cadrul proiectului ,,Centre comunitare integrate: program
strategic de crestere a accesului populatiei vulnerabile la servicii socio-medico-educationale
de calitate” finantat prin Programul ”"Dezvoltare locald, reducerea siréciei si cresterea
incluziunii romilor” prin Granturile SEE si Norvegiene 2014-2021.

Durata contractului de la semnarea acestuia de ambele parti, pana la finalizarea proiectului.

Prezentul caiet de sarcini se constituie ca anexa la contractul ce va fi incheiat cu Prestatorul.

Ofertantul va pune la dispozitia Autoritatii Contractante, dupa caz, orice document solicitat de
catre Autoritatea de Management a Programului.
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